DATOVE
SCHRANKY

VazZeny uZzivateli datovych schranek,

zfidili jsme Vam uzivatelsky ucet pro pfistup do datové schranky, ktera byla jiz dfive zfizena v
souladu se zakonem ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentud, ve znéni pozdéjsich predpisU.

Schréanka je registrovana pro pravnickou osobu ZO - Odborové sdruZeni Zelezni€¢ara, CD Depo
kolejovych vozidel Plzen - STP (1€O 49745824).

ID schranky je: weqis4b
UZivatel: Zdenék Kodalik

Staci se prihlasit a mlzete ji zacit pouZivat.
Prvni pFihlaSeni do datové schranky provedete prostiednictvim stranky

https://www.mojedatovaschranka.cz/login

Jak na to?

Otevrete si internetovou stranku https://www.mojedatovaschranka.cz/login

Prihlaste se prostfednictvim Identity ob¢ana nebo pomoci téchto Gdajl:

UZivatelské jméno:-
Jednorazové heslo:_

Zpravy muZete prijimat a odesilat hned. Staci se prihlasit.

Nezapomernite si v nastaveni Vasi datové schranky zapnout upozornéni na nové datové zpravy.
Upozornéni budou automaticky zasilana na Vami zadanou e-mailovou adresu.

Co datova schranka umi?

Datova schranka Vam predevsSim uSetfi spoustu €asu, ktery byste jinak stravil/a obchazenim
uradd. Navic si spoustu véci zvladnete vyfidit kdykoliv a odkudkoliv.

Napriklad danové pfiznani zvladnete pohodlné podat prfes datovou schranku. Nemusite nikam
chodit a na jeho vyfizeni navic mate o 1 mésic vice ¢asu. Do datové schranky obdrZite upozornéni
o blizicim se konci platnosti osobnich dokladt nebo STK. Prostfednictvim datové schranky muzete
komunikovat nejen s ufady, ale i s firmami, Zivnostniky a obZany.

Bezpecnost datovych schranek a pFistupovych tdaju
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Monika
Zvýraznění

Monika
Zvýraznění


V zajmu bezpecnosti VaSich zprav si prosim prectéte informace, které najdete na
https://www.mojedatovaschranka.cz v sekci DlleZité informace / Bezpe¢nost. Zejména
upozornujeme, Ze jste povinen/povinna zachazet s pfistupovymi Udaji tak, aby nemohly byt
zneuzity.

Pouzivate-li néktery z prostredku pro elektronickou identifikaci pomoci identity obcana, jako je
napfiklad bankovni identita, mUZete se kdykoliv pFihlasit i bez pouZiti jména a hesla.

Pokud se prihlasujete jménem a heslem a ztratite ho nebo zapomenete, mlzZete pozadat o
zneplatnéni a vydani novych pristupovych Udajl. Existuje-li riziko, Ze se jméno a heslo dostaly do
rukou neoprdvnéné osoby, je zneplatnéni nutné. Zddost o zneplatnéni Ize podat osobné& na
kontaktnich mistech verejné spravy Czech POINT.

Chcete se dozvédét vic? Potfebujete pomoc?

Na https://www.mojedatovaschranka.cz najdete viechny dlleZité informace a ePoradnu, kam
muUZete zaslat sv(j dotaz. Nebo mdzZete vyuzit sluzby Komunikaé€niho asistenta (chatbota).

Ve vSedni dny od 8 do 18 hodin mUzZete také volat na infolinku 954 200 200. O Identité obcana se
dozvite vSe potfebné na https://www.identitaobcana.cz.

Datovd schrdnka (viz zdkon ¢. 300/2008 Sh., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentu, ve znéni pozdéjsich predpisi) je elektronické tloZisté, které slouZi ke vzdjemnému
dorucovdni dokumenti mezi orgdny verejné moci, pravnickymi, fyzickymi podnikajicimi a fyzickymi
osobami prostfednictvim datovych zprdv. Osoba oprdvnénd k pristupu do datové schrdnky je povinna
zachdzet s pristupovymi udaji tak, aby nemohlo dojit k jejich zneuZiti; pfi ztraté Ci odcizeni pfistupovych
udaju budou tyto neprodlené po ozndmeni osoby oprdvnéné k pristupu do datové schrdnky zneplatnény
a této osobé budou soucasné do vlastnich rukou zasldny nové pristupové udaje (ozndmeni Ize ucinit
prostrednictvim kontaktnich mist vefejné sprdvy Czech POINT). Pristupové udaje jsou zasildny osobé
oprdvnéné, osobé povérené a administrdtorovi.

Dle § 14b zdkona ¢. 300/2008 Sh., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd, ve
znéni pozdéjsich predpisd, zverejriuje Ministerstvo vnitra zpisobem umoZriujicim ddlkovy pristup (na
https://www.mojedatovaschranka.cz/sds) osobni udaje fyzickych a podnikajicich fyzickych osob,
které maji zrizenu a zpristupnénu datovou schrdnku. Pokud je drZitelem datové schranky fyzickd osoba,
md moZnost poZddat o nezverejnéni téchto tdajd, a to prfimo ve své datové schrdnce, v sekci
Nastaveni/Informace o schrance.

Ve vztahu k dokumentim dorucovanym do datové schrdnky plati, Ze nepfihldsi-li se do datové schrdnky
osoba, kterd md s ohledem na rozsah svého oprdvnéni pristup k dodanému dokumentu, ve Ihité 10 dnd
ode dne, kdy byl dokument doddn do datové schrdnky, povaZuje se tento dokument za doruceny
poslednim dnem této Ihaty; toto pravidlo vSak neplati tehdy, vylucuje-li jiny pravni predpis (napriklad
trestni rad ve svém § 64 odst. 4) ndhradni doruceni. UzZivatel datové schrdnky muZe poZddat o to, aby
byl jako adresdt vyrozumén o doddni datové zprdvy do datové schrdnky, a to na jim zvolenou
elektronickou adresu nebo na jiny technicky prostredek prostfednictvim SMS nebo notifikace.

Zpracovdni osobnich udaji v Informacnim systému datovych schrdnek podléhd narizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovdnim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaju a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
narizeni o ochrané osobnich udaju), a zakonu ¢. 110/2019 Sh., zdkon o zpracovdni osobnich tdajd.
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DATOVE N - . . .
SCHRANKY  Uvitaci zprava Informacniho systému datovych schranek

Vazena pani, vazeny pane,

blahopfejeme, pravé jste se stali uZivatelem Informacniho systému datovych schranek (ISDS). Radi
bychom Vam touto cestou nabidli par uzitenych rad, které se Vam pfi praci s datovou schrankou

mohou hodit.

Kdo ma pristup do datové schranky?

Do datové schranky ziskava automaticky pristup ten, pro koho byla zfizena. U pravnickych osob je to
statutarni organ pravnické osoby, ¢len statutarniho organu pravnické osoby nebo vedouci organizacni
slozky podniku. Tato osoba mlze povéfit dalSi osoby, aby s datovou schrankou pracovaly, pfijimaly
nebo odesilaly zpravy. Muze také urcit administratora, ktery bude provadét nastaveni datové schranky

a pfipadné i povéreni dalSich osob.

Kazda z téchto osob ma moznost se pfihlaSovat do datové schranky prostfednictvim svych

pristupovych udajd. Jen tak Ize v systému urgit, kdo jakou operaci provedI. Nikdy proto své pfistupové

udaje (jméno a heslo, elektronicky prostfedek, atd.) nikomu nesdélujte ani nepredavejte!

Zakladni, ale nejméné bezpecny, zpusob pfihlasovani do datové schranky je uzivatelskym jménem a
heslem. Doporucujeme Vam proto do VaS$i datové schranky pfistupovat prostfednictvim nékterého z

dalSich zplUsobu autentizace, které zvySuji bezpecnost pouzivani datové schranky. Jedna se o:

a) Prihlasovani pomoci sluzby IDENTITA OBCANA, prostfednictvim metod se znaénou nebo vysokou
mirou zabezpec&eni, napf. s vyuzitim eObcanky, Mobilnim kli¢em eGovernmentu, Bankovni

identitou, nebo pFistupem pfes NIA ID. Informace na https://info.identitaobcana.cz .

b) Pfihlasovani Mobilnim klicem eGovernmentu nabizi snadny pfistup k datovym schrankam, ke
kterému muzZete pouzivat V4SS mobil nebo tablet s operaénim systémem Google Android nebo
Apple iOS.

Vice informaci na_https://www.mojedatovaschranka.cz/static/ISDS/help/page15.htmI#15 .

c) PfihlaSovani jménem, heslem a certifikatem, pfipadné jménem, heslem a SMS kdédem.

Vyhodou pfihlasovani mobilnim kli¢em a elektronickymi prostfedky v nabidce Sluzby ldentita obana

je mimo jiné i to, ze se s nimi muzete pfihlasit ke vSem svym u¢tam v ISDS.

Informacni systém datovych schranek je zfizen a provozovan na zikladé zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt, ve znéni
pozdgjsich predpist. Jeho spravcem je Ministerstvo vnitra CR. Provozovatelem ISDS je Ceska posta, s.p.


https://info.identitaobcana.cz/
https://www.mojedatovaschranka.cz/static/ISDS/help/page15.html#15

DATOVE N - . . .
SCHRANKY  Uvitaci zprava Informacniho systému datovych schranek

Nepfihladujete se do Vasi datové schranky pravidelné? Diky moznosti nastaveni SMS nebo emailové
notifikace Vam neunikne ani jedna pfichozi zprava. Sluzbu si mizete aktivovat v nastaveni Vasi datové

schranky a upozornéni Vam budeme zasilat bud’ na Vami zadany email nebo prostfednictvim SMS.
K ¢éemu se da datova schranka vyuzit?

Pres datovou schranku mUiZete pfijimat i odesilat datové zpravy organim verejné moci, tedy jednoduse
fe¢eno, vSem Ufadlim. Takto zaslana zprava ma stejnou vahu, jako kdybyste ji poslali doporu¢enym

dopisem nebo na ufad zanesli osobné&, a navic je zcela zdarma.

Vasi datovou schranku vSak mulzete vyuzit také pro zasilani datovych zprav ostatnim drzitelim
datovych schranek, ktefi nejsou organy veiejné moci (fyzické, podnikajici fyzickeé €i pravnické osoby).
Tato sluzba, ktera se jmenuje Postovni datova zprava (PDZ), je elektronickou obdobou doporuéené
zasilky. Posilejte smlouvy, objednavky i jiné dllezité dokumenty Vasim zakaznikim, dodavatelim nebo
obchodnim partnerdm pfimo z datové schranky. Postovni datové zpravy od ostatnich subjekt(, které

nejsou organy verejné moci, mizete pfijimat zcela zdarma.

Pokud budete mit zajem odesilat PoStovni datové zpravy, mizete jednoduSe elektronicky uzavrit

smlouvu na www.ceskaposta.cz nebo, obdobné jako v pfipadé mobilniho telefonu, dobit kredit pfimo

v datové schrance.
Jak ukladat doruéené a odeslané datové zpravy?

Datova schranka ma na rozdil od mnoha e-mailovych uctli neomezenou kapacitu. Nikdy se Vam proto
nemuze stat, ze by Vam zprava nedosla jen proto, Ze uz nemate misto. Na druhou stranu se datové
zpravy ve Vasi schrance ukladaji po omezenou dobu 90 dnl od okamziku, kdy se do datové schranky
pfihlasi osoba, ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k datové zpravé, nebo po dobu
3 let, pokud by se za tu dobu do datové schranky takova osoba nepfihlasila. BEhem této doby mate
Cas si je precist a ulozit. Pokud chcete, abyste se o ukladani a archivaci zprav nemuseli vibec starat,
pfipravili jsme pro Vas sluzbu Datovy trezor. Tato sluzba automaticky archivuje datové zpravy starsi 90

dnu od doruceni, takZe jiz nepfijdete o Zadnou dllezitou zpravu.

U kazdé nové datové schranky mate moznost si vyzkouSet Datovy trezor o kapacité 20 zprav na 3
meésice zdarma a bez jakychkoliv zavazkl. Pfed ukon€enim €asové platnosti Datového trezoru na
zkous$ku je mozné pfejit na placenou verzi sluzby s kapacitou dle vybéru od 20 do 5 000 zprav. Zfizeni
¢i rozSifeni sluzby je mozné provést dvéma zpusoby — bud’ na zékladé objednavky na www.datovy-

trezor.cz nebo pfimou platbou z Vaseho kreditu.

Informacni systém datovych schranek je zfizen a provozovan na zikladé zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt, ve znéni
pozdgjsich predpist. Jeho spravcem je Ministerstvo vnitra CR. Provozovatelem ISDS je Ceska posta, s.p.
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DATOVE Y - . , .
SCHRANKY  Uvitaci zprava Informacniho systému datovych schranek

V pfipadé, Ze se nerozhodnete pro vyuzivani sluzby Datovy trezor, mlzete si zpravy napf. ulozit do

svého pocitae nebo archivovat jinym zplsobem.
Zasilani nevyzadanych obchodnich sdéleni

Radi bychom Vas upozornili, Zze zasilani nevyzadanych obchodnich &i jinych obtézujicich sdéleni
prostfednictvim Informacniho systému datovych schranek je zakazano. Jedna se o pfestupek, za ktery

hrozi vysoké pokuty.
Kde mohu ziskat dalsi uzitecné informace?

V samotném systému datovych schranek (na portale www.mojedatovaschranka.cz) jsou dostupné dalSi

informace a rozsahla napovéda. Mizete také zavolat na nasi infolinku 954 200 200 a operatofi Vam

radi poradi.

Informacni systém datovych schranek je zfizen a provozovan na zikladé zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt, ve znéni
pozdgjsich predpist. Jeho spravcem je Ministerstvo vnitra CR. Provozovatelem ISDS je Ceska posta, s.p.
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